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1. Общие положения 

1.1.  Правила приема в ГБПОУ ЭТК №22 на обучение по основным 

профессиональным образовательным программам среднего профессионального 

образования на 2021-2022 учебный год (далее – Правила) разработаны в 

соответствии с нормативными документами:  

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ (с изм.);  

– Приказом Министерства просвещения РФ от 02.09.2020 № 457 

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования»;  

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2015 

№ 1239 "Об утверждении Правил выявления детей, проявивших выдающиеся 

способности, сопровождения и мониторинга их дальнейшего развития" 

– Приказом Министерства просвещения РФ от 24 июля 2019 г. N 390 

"Об утверждении перечня олимпиад и иных интеллектуальных и (или) 

творческих конкурсов, мероприятий, направленных на развитие 

интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям 

физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-

исследовательской), инженерно-технической, изобретательской, творческой, 

физкультурно-спортивной деятельности, а также на пропаганду научных 

знаний, творческих и спортивных достижений, на 2019/20 учебный год" (с 

изменениями и дополнениями); 

– Правилами приема и регистрации заявлений на обучение по программам 

среднего профессионального образования в профессиональные 

образовательные организации города Москвы в электронном виде через 

официальный Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

города Москвы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

утвержденными руководителем Департамента образования города Москвы; 

– Федеральным законом от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ (с изм. и доп.) 

«О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей»; 

– Уставом ГБПОУ ЭТК №22; 

– Положением о приемной комиссии ГБПОУ ЭТК №22. 

1.2. Настоящие Правила регламентируют прием в ГБПОУ ЭТК № 22 

граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, в 

том числе соотечественников, проживающих за рубежом (далее – граждане, 

лица, поступающие) для обучения по основным профессиональным 

образовательным программам среднего профессионального образования – 

программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих/программам 

подготовки специалистов среднего звена (далее – образовательные программы) 

на 2021-2022 учебный год за счѐт бюджетных ассигнований бюджета города 

Москвы, а также по договорам об образовании, заключаемым при приеме на 

обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (далее – 

договоры об оказании платных образовательных услуг).  



Прием иностранных граждан на обучение в ГБПОУ ЭТК №22 

осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъекта Российской Федерации или местного бюджета 

в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 

федеральными законами или установленной Правительством Российской 

Федерации квотой на образование иностранных граждан в Российской 

Федерации, а также по договорам об оказании платных образовательных услуг. 

1.3. В целях соблюдения прав граждан на получение среднего 

профессионального образования, выбор профессиональной образовательной 

организации, предоставляющей образовательные услуги по образовательным 

программам среднего профессионального образования, определен порядок 

подачи и регистрации заявлений на обучение по программам среднего 

профессионального образования за счет бюджетных ассигнований бюджета 

города Москвы в электронном виде на официальном Портале Мэра и 

Правительства Москвы (mos.ru) в разделе «Образование» - подразделе 

«Среднее специальное и профессиональное» - «Запись в колледж».  

Услуга доступна заявителям в период с 20 июня по 15 августа 2021 года. 

1.4. Прием заявлений на обучение по образовательным программам 

среднего профессионального образования по договорам об образовании за счет 

средств физических и (или) юридических лиц осуществляется непосредственно 

в Приемной комиссии Колледжа.  

Для поступления на обучение поступающие подают заявление о приеме с 

приложением необходимых документов одним из следующих способов: 

1) через операторов почтовой связи общего пользования; 

2) в электронной форме (документ на бумажном носителе, 

преобразованный в электронную форму путем сканирования или 

фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его 

реквизитов) посредством электронной почты ГБПОУ ЭТК № 22 (spo-

22@edu.mos.ru) с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет". 

В целях гарантирования соблюдения права на образование и зачисления из 

числа поступающих, имеющих соответствующий уровень образования, 

наиболее способных и подготовленных к освоению образовательной 

программы соответствующего уровня и соответствующей направленности лиц 

Колледж может проводить собеседование (в том числе дистанционно) с 

абитуриентами, поступающими на обучение по договорам об образовании за 

счет средств физических и (или) юридических лиц. 

1.5. Прием заявлений от иностранных граждан на обучение 

по образовательным программам среднего профессионального образования 

по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических 

лиц осуществляется: 

1) через операторов почтовой связи общего пользования; 

2) в электронной форме (документ на бумажном носителе, 

преобразованный в электронную форму путем сканирования или 

фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его 



реквизитов) посредством электронной почты ГБПОУ ЭТК № 22 (spo-

22@edu.mos.ru) с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет". 

3) непосредственно в Приемной комиссии Колледжа. 

1.6.  Прием в Колледж лиц для обучения по образовательным программам 

среднего профессионального образования осуществляется по личным 

заявлениям лиц, имеющих основное общее или среднее общее образование, 

если иное не установлено Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ (далее 

– Федеральный закон). 

1.7. Профессиональное образование обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья осуществляется на основе образовательных программ, 

адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся 

(на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, 

заявления о создании специальных условий). 

1.8. Колледж в соответствии с законодательством РФ в области 

образования вправе осуществлять прием сверх установленных контрольных 

цифр приема на обучение на основе договоров об образовании с оплатой 

стоимости обучения за счет средств физических и (или) юридических лиц. 

1.9. Правила приема на обучение по образовательным программам в части, 

не урегулированной законодательством об образовании, устанавливаются 

Колледжем самостоятельно. 

1.10. Колледж осуществляет передачу, обработку и предоставление 

полученных в связи с приемом в Колледж персональных данных поступающих 

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации 

в области персональных данных. 

2. Организация приема граждан в образовательную организацию 

2.1. Колледж осуществляет прием на обучение по основным 

профессиональным образовательным программам среднего профессионального 

образования: программам подготовки специалистов среднего звена (далее – 

ППССЗ); программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих 

(далее – ППКРС) по следующим специальностям и профессиям: 

2.1.1. Гостиничное дело – (квалификация – специалист по 

гостеприимству). 

 Очная форма, базовая подготовка 

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования – 3 года 10 месяцев  

– на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев 

 Очно-заочная форма, базовая подготовка 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев 

 Заочная форма, базовая подготовка 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 



– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев. 

2.1.2. Туризм – (квалификация – специалист по туризму). 

 Очная форма, базовая подготовка 

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования – 2 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 1 год 10 месяцев 

 Очно-заочная форма, базовая подготовка 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования 2 года 10 месяцев 

 Заочная форма, базовая подготовка 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования 2 года 10 месяцев 

2.1.3. Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) – (квалификация – 

бухгалтер, специалист по налогообложению): 

 Очная форма 

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев 

 Очно-заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев 

 Заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев. 

2.1.4. Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)  

– (квалификация – бухгалтер): 

 Очная форма 

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования 2 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 1 год 10 месяцев 

 Очно-заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев 

 Заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев. 

2.1.5. Поварское и кондитерское дело (квалификация – специалист по 

поварскому и кондитерскому делу). 



 Очная форма 

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования – 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев 

– на базе СПО ППКРС/НПО – 1 год 10 месяцев. 

 Очно-заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев 

 Заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев 

2.1.6. Технология хлеба, кондитерских и макаронных изделий 

(квалификация – техник-технолог). 

 Очная форма, базовая подготовка 

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования – 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев 

 Очно-заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев 

 Заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев 

2.1.7. Информационные системы и программирование (квалификация – 

специалист по информационным системам)  

 Очная форма 

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев 

 Очно-заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 3 года 10 месяцев 

2.1.8. Повар, кондитер (квалификация – Повар, кондитер). 

 Очная форма  

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования – 3 года 10 месяцев; 

 



– на базе среднего общего образования– 1 год 10 месяцев; 

 Очно-заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев 

2.1.9. Пекарь (квалификация – Пекарь, кондитер). 

 Очная форма 

Сроки обучения:  

– на базе основного общего образования – 2 года 10 месяцев  

– на базе среднего общего образования – 10 месяцев. 

 Очно-заочная форма 

Сроки обучения: 

– на базе основного общего образования – 3 года 10 месяцев 

– на базе среднего общего образования – 1 год 10 месяцев 

2.2. Организация приема граждан на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования осуществляется 

Приемной комиссией ГБПОУ ЭТК №22 (далее – Приемная комиссия).  

Председателем приемной комиссии является директор ГБПОУ ЭТК №22.  

2.3. Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии 

регламентируются Положением о приемной комиссии ГБПОУ ЭТК №22, 

утвержденным директором Колледжа.  

2.4. Работу Приемной комиссии и делопроизводство, а также личный 

прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует 

ответственный секретарь приемной комиссии, который назначается директором 

колледжа.  

2.5. При приеме в Образовательную организацию обеспечиваются 

соблюдение прав граждан в области образования, установленных 

законодательством Российской Федерации, гласность, открытость работы 

Приемной комиссии.  

2.6. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из 

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеют право 

на получение второго среднего профессионального образования по программе 

подготовки квалифицированных рабочих, служащих по очной форме обучения 

за счет средств соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации. 

2.7. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых 

поступающими, Приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие 

государственные (муниципальные) органы и организации. 

3. Условия поступления 

3.1. В соответствии с пунктом 4 статьи 111 Федерального закона 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прием на 

обучение по образовательным программам среднего профессионального 

образования осуществляется на общедоступной основе, если иное не 

предусмотрено действующим законодательством.  



3.2. Условиями приема на обучение по основным профессиональным 

образовательным программам среднего профессионального образования 

должны быть гарантированы соблюдение права на образование и зачисление из 

числа поступающих, имеющих соответствующий уровень образования, 

наиболее способных и подготовленных к освоению образовательной 

программы соответствующего уровня и соответствующей направленности лиц. 

4. Организация информирования поступающих 

4.1. ГБПОУ ЭТК №22 объявляет прием граждан на обучение по 

образовательным программам в соответствии с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности.  

4.2. С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных 

представителей) с Уставом ГБПОУ ЭТК №22, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, образовательными программами, реализуемыми в Колледже, и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса и работу Приемной комиссии указанные документы размещаются на 

официальном сайте http://etk22.mskobr.ru и информационном стенде Приемной 

комиссии.  

4.3. Приемная комиссия ГБПОУ ЭТК №22 на официальном сайте и на 

информационном стенде до начала приема документов размещает следующую 

информацию, подписанную председателем приемной комиссии:  

4.3.1. Не позднее 1 марта:  

– правила приема в ГБПОУ ЭТК №22 на обучение по основным 

профессиональным образовательным программам среднего профессионального 

образования на 2021-2022 учебный год;  

– условия приема на обучение по договорам об оказании платных 

образовательных услуг;  

– перечень специальностей/профессий, на обучение по которым 

ГБПОУ ЭТК №22 объявляет прием в соответствии с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности (с выделением формы получения 

образования);  

– информацию о возможности приема заявлений в электронной форме;  

– требования к образованию, которое необходимо для поступления 

(основное общее или среднее общее образование и др.);  

– информацию о необходимости прохождения поступающими 

обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования) с 

указанием перечня общих и дополнительных противопоказаний.  

4.3.2. Не позднее 1 июня:  

– общее количество мест для приема на обучение по каждой 

специальности/профессии, в том числе по различным формам обучения;  

– количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований 

бюджета города Москвы для приема на обучение по каждой 

специальности/профессии, в том числе, мест на обучение по каждой 

http://etk22.mskobr.ru/


специальности/профессии по договорам об образовании за счет физических и 

(или) юридических лиц;  

– правила подачи и рассмотрения апелляции; 

– образец договора об образовании для поступающих на обучение по 

договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических 

лиц. 

4.3.3. В период приема документов приемная комиссия ежедневно 

размещает на официальном сайте Колледжа и информационном стенде 

Приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой 

специальности/профессии с выделением форм обучения. 

Приемная комиссия ГБПОУ ЭТК №22 обеспечивает функционирование 

специальных телефонных линий и раздела сайта http://etk22.mskobr.ru для 

ответов на обращения, связанных с приемом граждан в Колледж.  

5. Порядок подачи заявлений 

5.1. Подача и регистрация заявлений на обучение по основным 

профессиональным образовательным программам среднего профессионального 

образования, реализуемым за счет бюджетных ассигнований бюджета города 

Москвы может быть произведена только через официальный портал Мэра и 

Правительства Москвы в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу http://www.mos.ru путем заполнения электронного 

заявления. 

Прием и регистрация заявлений на очную форму обучения через 

официальный портал Мэра и Правительства Москвы осуществляется с 20 июня 

по 15 августа 2020 года, а при наличии свободных мест в Колледже прием 

документов на очную форму обучения продлевается до 25 ноября текущего 

года. При наличии свободных мест, оставшихся после зачисления, зачисление в 

Образовательную организацию осуществляется до 1 декабря текущего года. 

5.2. Все заявления фиксируются в Автоматизированной информационной 

системе «Зачисление в Профтех» Департамента образования и науки города 

Москвы (далее – АИС). На обучение по каждой выбранной программе 

регистрируется отдельное заявление (количество заявлений равно количеству 

выбранных программ). Каждому заявлению присваивается индивидуальный 

номер. Количество поданных заявлений не ограничивается. 

5.3. Подача заявлений через официальный портал Мэра и Правительства 

Москвы доступна только зарегистрированным на портале пользователям. 

5.4. Для регистрации на официальном портале Мэра и Правительства 

Москвы заявитель может: 

5.4.1. Самостоятельно ввести в информационную систему официального 

портала Мэра и Правительства Москвы следующую информацию: ФИО 

заявителя, адрес электронной почты и номер контактного телефона. 

5.4.2.  Обратиться в любой Многофункциональный центр города Москвы 

(далее – МФЦ) с предъявлением паспорта, где сотрудники учреждения могут 

самостоятельно зарегистрировать заявителя с выдачей индивидуального кода 

доступа. 

http://etk22.mskobr.ru/
http://www.mos.ru/


5.4.3.  Обратиться в Приемную комиссию Колледжа с предъявлением 

паспорта, где сотрудники предоставят исчерпывающую информацию 

о реализуемых образовательных программах и возможность доступа в интернет 

для регистрации на официальном портале Мэра и Правительства Москвы. 

5.5. При подаче заявления поступающий может использовать следующие 

механизмы поиска интересующей его программы обучения: 

5.5.1. Неструктурированный поиск, при котором заявитель использует 

поисковую строку для ввода ключевых слов (например: «Повар, на базе 

9 классов, ВАО»). 

5.5.2. Структурированный поиск, при котором заявитель последовательно 

выбирает интересующие поля: 

 Специальные условия (при необходимости), созданные для освоения 

образовательных программ в профессиональной образовательной организации, 

по видам ограничения возможностей здоровья. 

 Специальность/профессию. 

 Профессиональную образовательную организацию, реализующую 

Образовательную программу по выбранной профессии/специальности. 

 Конкретную Образовательную программу. 

5.6. При заполнении интерактивной формы заявления указываются 

следующие сведения о поступающем: 

– ФИО;  

– пол; 

– дата рождения; 

– данные паспорта (серия, номер, дата выдачи, кем выдан); 

– адрес регистрации по месту жительства/пребывания; 

– данные документа об образовании и (или) документа об образовании и 

квалификации (серия, номер): 

• аттестата об основном общем образовании; 

• аттестата о среднем общем образовании; 

• диплома о начальном профессиональном образовании; 

• диплома о среднем профессиональном образовании. 

5.7. К интерактивной форме заявления необходимо прикрепить скан-

копию документа об образовании или документа об образовании и о 

квалификации поступающего с приложениями и скан-копию первой страницы 

паспорта поступающего и страницы паспорта с регистрацией по месту 

жительства (или скан-копию свидетельства о регистрации по месту пребывания 

в городе Москве, если адрес места жительства и адрес места пребывания не 

совпадают). 

5.8. Регистрация электронного заявления на официальном портале Мэра и 

Правительства Москвы производится автоматически при условии полного и 

корректного заполнения поступающим всех требуемых полей интерактивной 

формы. Заявлению присваивается индивидуальный номер. Заявителю 

направляется автоматическое уведомление о регистрации заявления на 

официальном портале Мэра и Правительства Москвы в течение одного 

рабочего дня с даты подачи заявления. 



5.9. В течение 3-х рабочих дней заявление проверяется, в случае выявления 

некорректного заполнения интерактивной формы или нечитаемости скан-копий 

документов поступающему направляется уведомление об аннулировании 

заявления. 

5.10. В течение одного рабочего дня после принятия решения Приемной 

комиссией Колледжа рекомендовать поступающего к зачислению, заявитель 

уведомляется через официальный портал Мэра и Правительства Москвы о 

необходимости представить в Колледж в течение 5-и рабочих дней следующие 

документы: 

– Оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего; 

– Оригинал документа об образовании и (или) документа об образовании 

и о квалификации; 

– Медицинскую справку (форма № 086/у);  

– 6 фотографий 3x4; 

– вправе предоставить оригинал или ксерокопию документов, 

подтверждающих результаты индивидуальных достижений, а также копию 

договора о целевом обучении, заверенную заказчиком целевого обучения, или 

незаверенную копию указанного договора с предъявлением его оригинала. 

5.11. Поступающий имеет право предоставить необходимый пакет 

документов в Приемную комиссию Колледжа до получения уведомления 

о рекомендации Приемной комиссии к зачислению. 

5.12. При предоставлении оригиналов документов в Приемную комиссию 

Колледжа, поступающий в заявлении подписью заверяет следующее: 

– получение среднего профессионального образования по выбранной 

образовательной программе впервые; 

– факт ознакомления с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности;  

– факт ознакомления со свидетельством о государственной аккредитации; 

– факт ознакомления с Уставом Колледжа; 

– факт ознакомления с Правилами приема в ГБПОУ ЭТК № 22 на 

обучение по основным профессиональным образовательным программам 

среднего профессионального образования на 2021-2022 учебный год; 

– факт согласия на обработку своих персональных данных в порядке, 

установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; 

– факт ознакомления с датой предоставления оригинала документа об 

образовании и (или) документа об образовании и о квалификации. Факт 

ознакомления заверяется личной подписью поступающего. 

5.13. В случае непредставления необходимого пакета документов в 

Приемную комиссию Колледжа в установленные сроки заявление 

аннулируется. 

5.14. В случае если у поступающего имеются медицинские 

противопоказания, установленные Минздравсоцразвития России, заявитель 

информируется о связанных с указанными противопоказаниями последствиях в 

период обучения в Колледже и последующей профессиональной деятельности. 



5.15. Прием документов на первый курс по договорам об образовании, 

заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и (или) 

юридических лиц начинается не позднее 20 июня. 

Календарь абитуриента 

№ 

п/п 

Образовательная программа Форма 

обучения 

Базовый 

уровень 

Дата окончания 

приема документов 

1. Основные  

профессиональные 

образовательные программы -  

программы подготовки 

специалистов среднего 

звена/программы подготовки 

квалифицированных рабочих, 

служащих 

очная 9 классов 

11 классов 

до 15 августа, при 

наличии свободных мест 

прием документов 

продлевается до 

25 ноября текущего года 

2. очно-

заочная, 

заочная 

9 классов 

11 классов 

30 сентября, при 

наличии свободных мест 

прием документов 

продлевается до 

25 ноября текущего года 

5.16. При подаче заявления (на русском языке) на обучение в Колледж 

поступающий предъявляет следующие документы: 

– оригинал документа, удостоверяющего его личность, гражданство; 

– оригинал документа об образовании и (или) документа об образовании и 

о квалификации; 

– 4 фотографии (размер 3х4); 

– вправе предоставить оригинал или копию документов, подтверждающих 

результаты индивидуальных достижений, а также копию договора о целевом 

обучении, заверенную заказчиком целевого обучения, или не заверенную 

копию указанного договора с предъявлением его оригинала. 

При параллельном обучении в ВУЗе и колледже абитуриент предоставляет 

копию документа об образовании, заверенную отделом кадров ВУЗа, а также 

справку о прохождении обучения. 

5.17. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе 

соотечественники, проживающие за рубежом: 

– копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации (ст. 10 Закона Российской Федерации от 25.07.2002 № 115-ФЗ); 

– оригинал документа (документов) иностранного государства об 

образовании и (или) документа об образовании и о квалификации (далее – 

документ иностранного государства об образовании), если удостоверяемое 

указанным документом образование признается в Российской Федерации на 

уровне соответствующего образования в соответствии со ст.107 Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ (в случае признания федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в 

сфере образования, иностранного образования и (или) иностранной 

квалификации – свидетельство о признании иностранного образования и (или) 

иностранной квалификации); 



– заверенный в порядке, установленном статьей 81 Основ 

законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. 

№ 4462-1, перевод на русский язык документа иностранного государства об 

образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено 

законодательством государства, в котором выдан такой документ); 

– копии документов или иных доказательств, подтверждающих 

принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, 

предусмотренным пунктом 6 статьи 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. N 

99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении 

соотечественников за рубежом"; 

– 4 фотографии (размер 3х4); 

Фамилия, имя и отчество поступающего, указанные в переводах поданных 

документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству, указанным в 

документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации. 

5.18. В заявлении поступающий указывает следующие обязательные 

сведения: 

– фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии); 

– дата рождения; 

– реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем 

выдан; 

– сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании 

и (или) документе об образовании и о квалификации, его подтверждающем; 

– образовательная программа, на обучение по которой он планирует 

поступать в Колледж, с указанием условий обучения и формы обучения. 

5.19. Поступающие вправе направить оригинал заявления о приеме, а 

также необходимые документы через операторов почтовой связи общего 

пользования (далее – по почте). 

5.20. Не допускается взимания платы с поступающих при подаче 

документов. 

5.21. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

5.22. Поступающему при личном представлении документов выдается 

расписка о приеме документов. 

5.23. По письменному заявлению поступающие имеют право забрать 

оригинал документа об образовании и (или) документа об образовании и о 

квалификации и другие документы, представленные поступающим. Документы 

возвращаются Колледжем в течение следующего рабочего дня после подачи 

заявления. 

6. Зачисление в ГБПОУ ЭТК №22 

6.1. Поступающий представляет оригинал документа государственного 

образца об образовании не позднее 5 рабочих дней с даты опубликования 

пофамильного перечня лиц, рекомендованных к зачислению на официальном 

сайте и информационном стенде ГБПОУ ЭТК №22. 



6.2. По истечении сроков предоставления оригиналов документов 

государственного образца об образовании и (или) документов государственного 

образца об образовании и о квалификации, директором колледжа издается 

приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению. 

Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень 

указанных лиц. Приказ с приложением размещается на следующий рабочий 

день после издания на информационном стенде Приемной комиссии и на 

официальном сайте колледжа.  

6.3. В случае если численность поступающих превышает количество мест, 

финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных 

ассигнований бюджета города Москвы, прием на обучение по программам 

среднего профессионального образования осуществляется на основе 

результатов освоения поступающими образовательной программы основного 

общего или среднего общего образования, указанных в представленных 

поступающими документах об образовании и (или) документах об образовании 

и о квалификации (рейтинг среднего балла представленных поступающими 

документов государственного образца о предшествующем уровне образования), 

а также с учетом результатов индивидуальных достижений, сведения о которых 

поступающий представил при приеме, наличия договора о целевом обучении с 

организациями, указанными в части 1 статьи 71.1 Федерального закона "Об 

образовании в Российской Федерации. 

Результаты освоения поступающими образовательной программы 

основного общего или среднего общего образования, указанные в 

представленных поступающими документах об образовании и (или) 

документах об образовании и о квалификации, учитываются по алгоритму: 

При подсчете среднего балла аттестата об основном общем образовании,  

аттестата о среднем общем образовании рассматриваются все оценки, 

внесенные в аттестат (приложение).  

При подсчете среднего балла дипломов о начальном, среднем 

профессиональном образовании с получением среднего общего образования 

при определении среднего балла рассматриваются оценки по предметам 

общеобразовательного цикла.  

При подсчете среднего балла дипломов о среднем профессиональном 

образовании (на базе среднего общего образования) при определении среднего 

балла рассматриваются все оценки по всем дисциплинам, внесенные в диплом 

(приложение диплома). 

Порядок определения среднего балла документа об образовании:  

а) составляется полный список оценок, указанных в документе; 

б) подсчитывается количество дисциплин, за которые были выставлены оценки;  

в) суммируются все итоговые оценки;  

г) сумма оценок делится на количество дисциплин 

Например:  

«5» - 4 х 5 = 20 

«4» - 11 х 4 = 44      

«3» - 2 х 3 = 6     



Сумма всех итоговых оценок: 20+44+6=70 

70 : 17 4,118 

Средний балл – 4,118 

Результаты индивидуальных достижений и (или) наличие договора о 

целевом обучении учитываются при равенстве результатов освоения 

поступающими образовательной программы основного общего или среднего 

общего образования, указанных в представленных поступающими документах 

об образовании и (или) документах об образовании и о квалификации. 

При наличии результатов индивидуальных достижений и договора о 

целевом обучении учитывается в первую очередь договор о целевом обучении. 

При прочих равных условиях преимущественным правом на зачисление 

обладают следующие лица: 

– абитуриенты, имеющие статус победителя (0,2 балла) или призера (2 

место – 0,15 балла; 3 место – 0,1 балла) в олимпиадах и иных интеллектуальных 

и (или) творческих конкурсах, мероприятиях, направленных на развитие 

интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям 

физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-

исследовательской), инженерно-технической, изобретательской, творческой, 

физкультурно-спортивной деятельности, а также на пропаганду научных 

знаний, творческих и спортивных достижений в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2015 г. N 1239 (в ред. 

от 15 ноября 2019 г.) "Об утверждении Правил выявления детей, проявивших 

выдающиеся способности, сопровождения и мониторинга их дальнейшего 

развития" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 47, 

ст. 6602; 2016, N 20, ст. 2837; 2017, N 28, ст. 4134; N 50, ст. 7633; 2018, N 46, 

ст. 7061) в соответствии с Приказом Министерства просвещения РФ от 24 июля 

2019 г. N 390 "Об утверждении перечня олимпиад и иных интеллектуальных и 

(или) творческих конкурсов, мероприятий, направленных на развитие 

интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям 

физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-

исследовательской), инженерно-технической, изобретательской, творческой, 

физкультурно-спортивной деятельности, а также на пропаганду научных 

знаний, творческих и спортивных достижений, на 2019/20 учебный год"; 

– абитуриенты, имеющие статус победителя (0,2 балла), призера: 2 место 

(0,15 балла); 3 место (0,1 балла) заключительного этапа Всероссийской 

олимпиады школьников; 

– абитуриенты, имеющие золотой значок отличия, полученный за 

результаты сдачи норм Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса 

«Готов к труду и обороне» (ГТО) и удостоверение к нему установленного 

образца – 0,5 балла: серебряного – 0,3 балла, бронзового – 0,1 балла. Баллы 

начисляются за один вид спортивных достижений (независимо от их 

количества), предоставляющий возможность засчитать наибольшее количество 

баллов. 

– абитуриенты, имеющие статус победителя и (или) призера регионального 

(победитель – 0,02 балла, 2 место – 0,015 балла, 3 место – 0,01 балла) и (или) 



национального (победитель – 0,2 балла, 2 место – 0,15 балла, 3 место – 0,1 

балла) чемпионата по профессиональному мастерству среди инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья "Абилимпикс"; 

– абитуриенты, имеющие статус победителя и (или) призера чемпионата 

профессионального мастерства, проводимого союзом "Агентство развития 

профессиональных сообществ и рабочих кадров "Молодые профессионалы 

(Ворлдскиллс Россия)" (победитель – 0,2 балла; 2 место – 0,15 балла; 3 место – 

0,1 балла) либо международной организацией "WorldSkills International" 

(победитель – 0,3 балла; 2 место – 0,25 балла; 3 место – 0,15 балла); 

– абитуриенты, имеющие статус чемпиона или призера Олимпийских игр, 

Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр, чемпиона мира, чемпиона 

Европы, лица, занявшего первое место на первенстве мира, первенстве Европы 

по видам спорта, включенным в программы Олимпийских игр, 

Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр (победитель – 0,3 балла; 2 место – 

0,25 балла; 3 место – 0,15 балла); 

– абитуриенты, имеющие статус чемпиона мира, чемпиона Европы, лица, 

занявшего первое место на первенстве мира, первенстве Европы по видам 

спорта, не включенным в программы Олимпийских игр, Паралимпийских игр и 

Сурдлимпийских игр (победитель – 0,3 балла; 2 место – 0,25 балла; 3 место – 

0,15 балла); 

– абитуриенты, обучившиеся в ГБПОУ ЭТК № 22 по программам 

профессиональной подготовки, интегрированным программам 

профессионального обучения и дополнительного образования по профессиям: 

повар, кондитер, официант, горничная, пекарь и имеющие свидетельство о 

профессии – 0,25 балла. 

6.4. При наличии свободных мест, оставшихся после зачисления, 

зачисление в образовательную организацию осуществляется до 1 декабря 

текущего года. 

В данные Правила могут быть внесены дополнения и изменения в 

соответствии с действующим законодательством. 

6.5. Отказано в зачислении может быть по следующим причинам: 

6.5.1. Не предоставление оригиналов документов об образовании и(или) 

документов об образовании и о квалификации в установленные сроки. 

6.5.2. Недостаточный уровень результатов освоения поступающими 

образовательных программ основного общего или среднего общего 

образования. 

6.5.3. Недостоверность сведений, указанных в заявлении поступающего. 

6.6. Поступающие, не получившие право зачисления на обучение за счет 

средств бюджетных ассигнований бюджета города Москвы, имеют право на 

зачисление для обучения по договорам об образовании за счет средств 

физических и (или) юридических лиц.  



Приложение 1 

к Правилам приема в ГБПОУ 

ЭТК №22 на обучение по 

основным профессиональным 

образовательным программам 

среднего профессионального 

образования на 2021-2022 

учебный год (утв. Приказом 

ГБПОУ ЭТК № 22 от 08.02.2021 

№ 64-о) 
 

Форма заявления 
Регистрационный номер________ 

 

 Директору ГБПОУ ЭТК № 22 

__________________________________ 

(Ф.И.О) 

от _______________________________ 
(фамилия) 

__________________________________ 
(имя) 

__________________________________ 
(отчество) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить в ГБПОУ ЭТК № 22 на обучение по основной профессиональной 

образовательной программе среднего профессионального образования – программе подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих/программе подготовки специалистов среднего звена 

(нужное подчеркнуть) по профессии/специальности (нужное подчеркнуть) 

________________________________________________________________________________ 

 

□ по очной форме обучения,  

□ по очно-заочной форме обучения, 

□ по заочной форме обучения 

□ за счѐт средств бюджета города Москвы,  

□ за счѐт средств физического и (или) 

юридического лица (по договору) 

Сообщаю о себе следующие сведения: 

Дата рождения _________________ 

Место рождения ________________ 

 ______________________________ 

 ______________________________ 

 _____________________________ 

Гражданство ______________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность _________________ 

серия _____________ № ____________________________ 

Кем и когда выдан: ________________________________ 

 _______________________________________________ 

Зарегистрирован по адресу (указать индекс): __________________________________________ 

 ________________________________________________________________________________________ 

Дом тел./моб. тел. ___________________________ e-mail.______________________________ 

Проживаю по адресу (указать индекс): ______________________________________________   

 ______________________________________________________________________________________ 

Сведения о родителях:  

Мать (Ф.И.О.)  ______________________________ 

 ___________________________________________ 

Место работы _______________________________  

моб.тел.____________________________ 

e-mail _____________________________ 

 

Отец (Ф.И.О.) _______________________________ 

 ___________________________________________ 

Место работы _______________________________  

моб.тел.____________________________ 

e-mail _____________________________ 

 



Опекун (Ф.И.О.) _____________________________ 

_____________________________________________ 

Место работы ________________________________ 

моб.тел.____________________________ 

e-mail _____________________________ 

Предыдущее образование: 

□ основное общее образование (9 классов) ____год окончания 

□ среднее общее образование (11 классов)   _________год окончания 

□ начальное профессиональное образование _________год окончания 

□ среднее профессиональное образование по программе подготовки квалифицированных рабочих, 

служащих _________год окончания 

□ среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена  

_________год окончания; □ другое ________________________________ ____год окончания 

Образовательное учреждение (организация): _______________________________________________ 
(наименование ОУ (ГОУ, ГБОУ, МБОУ, ГБПОУ), школа № (СОШ №__), колледж ___), округ (СВАО, ЮВАО, ВАО и др.) 

□ Аттестат / □ диплом   серия ___________ № ____________________Дата выдачи ____________ 

Иностранный язык: □ английский, □ немецкий, □ французский, □ другой _________, □ не изучал (а) 

О себе дополнительно сообщаю: ___________________________________________________ 

Имею следующие льготы: __________________________________________________________ 

Документ, предоставляющий право на льготы: ________________________________________________________________ 

о ГБПОУ ЭТК № 22 узнал(а): □ из справочника; □ от друзей; □ реклама; □ через сайт; □ на 

выставке;  □ на дне открытых дверей; □ другое ________________________________________  

Среднее профессиональное образование по программе подготовки квалифицированных рабочих, 

служащих/программе подготовки специалистов среднего звена (нужное подчеркнуть) получаю 

 □ впервые, □ не впервые                                                                      _______________________ 
 (подпись абитуриента) 

С Уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности ознакомлен(а)  

_______________________ 
 (подпись абитуриента) 

Со свидетельством о государственной аккредитации образовательных программ ознакомлен(а) 

_______________________ 
 (подпись абитуриента) 

С образовательной программой, Правилами приема в ГБПОУ ЭТК № 22 на обучение по основным 

профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования на 2021-

2022 уч. г. и условиями обучения в ГБПОУ ЭТК № 22 ознакомлен(а) _______________________ 
 (подпись абитуриента) 

С необходимостью прохождения обязательных предварительных медицинских осмотров 

(обследований) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного 

контракта по соответствующей должности, профессии или специальности при поступлении на 

обучение по специальностям, входящим в перечень специальностей (утв. постановлением 

Правительства РФ от 14.09.2013 № 697) ознакомлен(а)                                                                                       _______________________ 
 (подпись абитуриента) 

С датой предоставления подлинника документа об образовании и (или) документа об образовании и о 

квалификации ознакомлен(а)  _______________________ 
 (подпись абитуриента) 

На обработку персональных данных, указанных в заявлении согласен(а) _______________________ 
 (подпись абитуриента) 

Дата заполнения заявления «____»___________ 20___ г.           ______________________ 
     (подпись абитуриента) 

Подпись ответственного лица приемной комиссии: 

«____»___________ 20___ г.   __________________________ / __________________ 


