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1. Общие положения 

1.1. Положение о реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий в ГБПОУ ЭТК № 22 (далее - 

Положение) регулирует вопросы реализации образовательных программ среднего 

профессионального образования с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий. 

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ (с изм.) "Об образовании в Российской 

Федерации" (ст. 13, ст. 16) (далее – Федеральный закон № 273-ФЗ); 

- Приказом Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ» 

- методическими рекомендациями по реализации образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных 

программ среднего профессионального образования и дополнительных общеобразовательных 

программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий, направленных письмом Министерства просвещения РФ от 19.03.2020 № 

ГД-39/04 «О направлении методических рекомендаций»; 

- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи»; 

- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.01.2021 № 2 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 

1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) 

безвредности для человека факторов среды обитания»; 

- Уставом ГБПОУ ЭТК № 22; 

- Положением о формах, периодичности, порядке проведения текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся ГБПОУ ЭТК № 22; 

- СанПиН "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным 

машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03"; 

- Приказ Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по программам среднего  

профессионального образования»;   

- Приказ Минобрнауки России от 18.04.2013 № 291 «Об утверждении Положения о 

практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные 

программы  среднего профессионального образования» 

- Приказ от 16.08.2013 № 968 «Об утверждении Порядка проведения ГИА по 

образовательным программам СПО»  

Положение разработано с учетом предложений Педагогического совета 

ГБПОУ ЭТК № 22 по использованию и совершенствованию дистанционных образовательных 

технологий, электронного обучения от 25.01.2022 № 4. 

1.3. Электронное обучение и дистанционные образовательные технологии 

применяются в целях: 

- повышения эффективности и качества предоставляемых Колледжем образовательных 

услуг за счет внедрения современных образовательных технологий; 

- интенсификации процесса обучения включая обучение по индивидуальному 

учебному плану, в том числе по ускоренному обучению; 

- предоставления обучающимся возможности освоения образовательных программ 
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непосредственно по месту жительства или временного пребывания; 

- индивидуализации обучения с учетом особенностей психофизического развития, 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья обучающихся (при отсутствии 

медицинских противопоказаний); 

- расширения образовательного контента; 

- обеспечения непрерывности обучения в случаях введения режима повышенной 

готовности, карантина и иных мер,. направленных на охрану здоровья граждан, а также в 

иных чрезвычайных ситуациях. 

1.4. Обучение с применением электронного обучения или дистанционных 

образовательных технологий организуется для обучающихся по программам среднего 

профессионального образования, а также для обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам, программам профессионального 

обучения, дополнительным профессиональным программам.  

1.5. В настоящем Положении используются следующие понятия и термины: 

1.5.1. Электронное обучение (ЭО) - организация образовательной деятельности с 

применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных 

программ информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, 

технических средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, 

обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, взаимодействие 

обучающихся и педагогических работников. 

1.5.2. Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) - образовательные 

технологии, реализуемые в основном с применением информационных и 

телекоммуникационных технологий при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии 

обучающихся и педагогических работников (онлайн-обучение). 

1.5.3. Электронная информационно-образовательная среда - совокупность 

электронных учебно-методических комплексов, электронных информационных ресурсов, 

электронных образовательных ресурсов, информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств, 

обеспечивающих освоение обучающимися образовательных программ в полном объеме 

независимо от места их нахождения. 

1.6. Местом осуществления образовательной деятельности при реализации 

образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий является место нахождения Колледжа независимо от места 

нахождения обучающихся, допускается отсутствие учебных занятий, проводимых путем 

непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся в аудитории. 

1.7. Основными дистанционными образовательными технологиями являются кейсовая 

технология, Интернет-технология, телекоммуникационная технология. Допускается 

сочетание различных видов технологий. 

1.8. Дистанционное обучение является одной из форм реализации права человека на 

образование и получение информации. Это совокупность информационных технологий, 

обеспечивающих доставку обучаемым изучаемого материала, интерактивное взаимодействие 

с преподавателями, предоставление обучающимся возможности самостоятельной работы по 

освоению изучаемого учебного материала, а также оценку их знаний и навыков в процессе 

обучения. 

1.9. Колледж вправе использовать ЭО и ДОТ при всех предусмотренных 

законодательством РФ формах получения среднего профессионального образования или при 

их сочетании, при проведении различных видов учебных, лабораторных или практических 

занятий, текущего контроля, промежуточной и государственной итоговой аттестации 

обучающихся. 

1.10. Колледж доводит до участников образовательных отношений информацию о 

реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и ДОТ, 

обеспечивающую возможность их правильного выбора. 



 

 

1.11. Формы ЭО и ДОТ, используемые в образовательном процессе, находят отражение в 

рабочих программах по соответствующим учебным дисциплинам/МДК и видам практик. В 

обучении с применением ЭО и ДОТ используются следующие организационные формы 

учебной деятельности: лекция; консультация; семинар; практическое занятие; лабораторная 

работа; контрольная работа; самостоятельная внеаудиторная работа; исследовательская 

работа.  

2. Цели и задачи обучения  

с использованием дистанционных образовательных технологий 

2.1. Основной целью использования электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий является предоставление обучающимся возможности освоения 

программ доступного, качественного и эффективного среднего профессионального 

образования и дополнительного образования непосредственно по месту жительства или его 

временного пребывания (нахождения), а также предоставление условий для обучения с 

учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и 

состояния здоровья обучающихся, обучение по индивидуальному учебному плану при 

закреплении материала, освоении новых тем по дисциплинам/профессиональным модулям и 

выполнении внеаудиторной самостоятельной работы на основе персонализации учебного 

процесса.  

2.2. Обучение с использованием дистанционных образовательных технологий - одна из 

форм организации учебного процесса, которая направлена на решение следующих задач: 

- предоставление равного доступа к полноценному образованию разным категориям 

обучающихся в соответствии с их способностями, индивидуальными склонностями и 

потребностями; 

- обеспечение обучающимся возможности выстраивания индивидуальной 

образовательной траектории; 

- формирование способности к самостоятельной познавательной деятельности 

обучающихся и интенсификация самостоятельной работы обучающихся; 

- развитие профильного образования в рамках образовательного учреждения на основе 

использования информационных технологий как комплекса социально-педагогических 

преобразований; 

- создание условий для получения образования детям с ограниченными возможностями 

здоровья; 

- использование ресурсов сети Интернет для оптимизации учебного процесса; 

- вовлечение обучающихся в единое информационно-образовательное пространство; 

- повышение качества обучения за счет применения средств современных 

информационных и коммуникационных технологий;  

- открытый доступ к различным информационным ресурсам для образовательного 

процесса в любое удобное для обучающегося время;  

- создание единой образовательной среды Колледжа;  

- повышение эффективности учебной деятельности. 

2.3. Основными принципами применения ЭО и ДОТ являются: принцип доступности, 

выражающийся в предоставлении всем обучающимся возможности освоения программ 

среднего профессионального образования и дополнительного образования непосредственно 

по месту жительства или временного пребывания; принцип персонализации, выражающийся 

в создании условий (педагогических, организационных и технических) для реализации 

индивидуальной образовательной траектории обучающегося; принцип интерактивности, 

выражающийся в возможности постоянных контактов всех участников образовательного 

процесса с помощью информационно-образовательной среды;  принцип адаптивности, 

позволяющий легко использовать учебные материалы нового поколения, содержащие 

цифровые образовательные ресурсы, в конкретных условиях учебного процесса, что 

способствует сочетанию разных дидактических моделей проведения учебных занятий с 



 

 

применением дистанционных образовательных технологий; принцип гибкости, дающий 

возможность участникам учебного процесса работать в необходимом для них темпе и в 

удобное для себя время; принцип модульности, позволяющий использовать обучающимся и 

педагогическим работникам необходимые им учебные курсы (или отдельные составляющие 

учебного курса) для реализации индивидуальной образовательной траектории обучающегося; 

принцип оперативности и объективности оценивания учебных достижений обучающихся. 

2.4. Основными направлениями деятельности являются:  обеспечение возможности 

применения в учебной деятельности ЭО и ДОТ; обеспечение возможности эффективной 

подготовки к текущему контролю и промежуточной аттестации по ряду учебных дисциплин; 

 обеспечение исследовательской и проектной деятельности обучающихся; обеспечение 

подготовки и участия в дистанционных конференциях, олимпиадах, конкурсах. 

3. Участники образовательного процесса с использованием ЭО и ДОТ 

3.1. Участниками образовательного процесса с использованием ЭО и ДОТ являются: 

обучающиеся, родители (законные представители) обучающихся, педагогические, 

административные и учебно-вспомогательные работники Колледжа. 

3.2. Права и обязанности обучающихся, осваивающие общеобразовательные и 

профессиональные программы с использованием ЭО и ДОТ, определяются 

законодательством Российской Федерации. 

3.3. Образовательный процесс с использованием ЭО и ДОТ организуется для 

обучающихся по основным направлениям учебной деятельности. 

3.4. Образовательный процесс с использованием ЭО и ДОТ осуществляют 

педагогические работники, прошедшие соответствующую подготовку. 

3.5. Педагогическим работникам, обучающимся, осуществляющим обучение с 

использованием ЭО и ДОТ, предоставляется авторизованный доступ к специализированным 

образовательным ресурсам. 

3.6. Педагогические работники, осуществляющие обучение с использованием ЭО и 

ДОТ, вправе применять имеющиеся электронные средства обучения или создавать 

собственные. Разработанные курсы должны соответствовать содержанию ФГОС СОО, ФГОС 

СПО. 

3.7. Обучающиеся должны владеть базовыми навыками работы с компьютерной 

техникой и программным обеспечением, базовыми навыками работы со средствами 

телекоммуникаций (системами навигации в сети Интернет, навыками поиска информации в 

сети Интернет, электронной почтой и т.п.). 

3.8. Обучающиеся должны иметь навыки и опыт обучения и самообучения с 

использованием цифровых образовательных ресурсов. 

4. Компетенции Колледжа при применении 

 электронного обучения, дистанционных образовательных технологий  

при реализации образовательных программ 

4.1. Колледж вправе осуществлять реализацию образовательных программ с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в 

случаях, предусмотренных Федеральным законом № 273-ФЗ, при использовании 

различных форм получения образования и форм обучения или при их сочетании, итоговой 

аттестации обучающихся. 

Введение реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий не является изменением формы 

обучения, формы образования. 

4.2. Колледж доводит до сведения участников образовательных отношений 

информацию о ре ализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий посредством 

официального сайта Колледжа, писем, электронной почты, мессенджеров классных 



 

 

руководителей и (или) преподавателей, и (или) администрации Колледжа. 

4.3. При реализации образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий Колледж: 

- обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень подготовки 

педагогических работников; 

- самостоятельно определяет соотношение объема занятий, проводимых путем 

непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимися, и 

учебных занятий с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий с учетом требований гигиенических нормативов; 

- ведет учет и хранение результатов образовательного процесса и внутренний 

документооборот в электронной форме, в том числе в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

4.4. Реализация образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий для обучающихся в 

заочной или очно-заочной форме осуществляется в соответствии с их индивидуальными 

учебными планами. Индивидуальные учебные планы таких обучающихся утверждаются 

директором Колледжа. 

4.5. Задания образовательных программ или их частей, реализуемых с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий вне зависимости 

от формы обучения направляются по электронной почте. Задания могут находиться на 

бесплатных платформах, в т.ч. в электронной информационно­ образовательной среде 

Колледжа (LMS Moodle – модульная объектно-ориентированная динамическая учебная 

среда, обеспечивающая освоение обучающимися образовательных программ в полном 

объеме независимо от места их нахождения). 

4.6. Колледж имеет право: 

4.6.1. Делать информационные рассылки и оповещения в коллективных 

родительских чатах в период с 8.00 до 19.00 за исключением оперативной информации 

о введении, прекращении изменении сроков реализации образовательных программ 

с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

4.6.2. Организовывать мониторинг качества уроков с использованием ДОТ в целях 

оценки уровня реализации образовательных программ, соответствия применяемых форм, 

средств, методов обучения и воспитания возрастным психофизическим особенностям, 

склонностям, способностям интересам и потребностям обучающихся, оценки качества 

преподавания. 

5. Порядок реализации образовательных программ или их частей 

с применением электронного обучения и дистанционных  

образовательных технологий в целях недопущения распространения 

 новой коронавирусной инфекции (СОVШ-19). 

5.1. В случае издания территориальным органом Роспотребнадзора постановления 

об изоляции лиц, контактных с больными новой коронавирусной инфекцией, для лиц 

обучающихся в группе, в которой выявлен больной новой коронавирусной инфекцией, 

реализация образовательных программ или их частей осуществляется с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий с даты, 

следующей за датой поступления в Колледж информации об обучающемся больном 

новой коронавирусной инфекцией. 

5.2. В целях реализации мер по изоляции лиц, контактных с больными новой 

коронавирусной инфекцией, Колледж издает локальный акт, которым определяет: 

- порядок информирования обучающихся и родителей (законных представителей) о 

переходе на дистанционный режим обучения; 



 

 

- изменения в продолжительности учебного занятия. 

- порядок организации обучения при отсутствии возможности обучающегося 

посещать уроки при реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий (Приложение 1); 

- изменения в плане внеурочной деятельности и основные меры по его выполнению 

посредством: предоставления онлайн-досуга, стимулирующего достижение 

обучающимися личностных и метапредметных: образовательных результатов; 

- меры психолого-педагогической поддержки обучающихся. 

5.3. Реализация урока (уроков), образовательных программ или их частей 

осуществляется с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий (платформы Microsoft Teams, Zoom, GoogleMeet. 

5.4. На официальном сайте Колледжа размещается информация с контактными 

данными по вопросам реализации образовательных программ или их частей, 

осуществляемой с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий, а также регулярно публикуется оперативная информация 

по актуальным вопросам. 

5.5. В целях недопущения распространения новой коронавирусной инфекции 

(COVID-19) допуск обучающихся в образовательную организацию осуществляется после 

истечения срока изоляции, а также при наличии медицинского заключения (справки) 

врача. 

6. Обязанности и права обучающихся при реализации образовательных 

программ или их частей с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий 

6.1. Обучающиеся обязаны: 

6.1.1. Добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 

индивидуальный учебный план, в том числе дистанционно, посещать предусмотренные 

учебным планом или индивидуальным: учебным планом учебные занятия с применением 

ДОТ, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям выполнять задания, данные 

педагогическими работниками в рамках образовательной программы. 

6.1.2. Соблюдать правила поведения обучающихся во время урока с применением 

ДОТ (Приложение 2). 

6.1.3. Информировать классного руководителя об объективных фактах, 

препятствующих полноценному пребыванию в технической среде дистанционного 

обучения; корректно предлагать свои решения и получать конструктивную обратную 

связь. 

6.2. Обучающиеся имеют право: 

6.2.1. Консультироваться у классных руководителей/тьюторов по 

организационным вопросам дистанционного режима обучения в обозначенные 

интервалы времени. 

6.2.2. Задавать вопросы педагогам посредством сообщений через электронную 

почту, мессенджеры (сообщения через электронную почту можно отправлять в любое 

время; мессенджеры - в рабочие дни с 9:00 до 18:00).  

4.2.3. Использовать образовательные продукты ЭО, согласованные с педагогом, в 

качестве дополнительного ресурса самоподготовки; предъявлять результаты 

самоподготовки педагогу для зачета в рамках текущего контроля (по одной дисциплине 

не более одной работы в неделю). 

6.2.4. Обращаться к классному руководителю с обоснованной, опирающейся на 

конкретные факты, просьбой об индивидуальном графике освоения рабочих программ в 

рамках общего расписания дистанционных учебных занятий. 



 

 

6.2.5. Получать техническую помощь у технических специалистов Колледжа 

посредством обращений по электронной почте с описанием технической проблемы и 

(или) звонка по телефону, указанному на сайте Колледжа (помощь оказывается 

оперативно, но не мгновенно). 

6.2.6. Запрашивать и получать индивидуальные консультации у 

педагога­психолога. 

7. Техническое обеспечение дистанционного обучения в Колледже 

Колледж самостоятельно выбирает программные ресурсы, обеспечивающие 

организацию дистанционного обучения. 

К ним относятся ресурсы, обеспечивающие все этапы дистанционного обучения 

(наличие учебного материала, возможность оценивания самостоятельных работ студента, 

тестирование, возможность организации удаленного общения педагога с обучающимися, 

возможность контроля учебного процесса, ведение электронного журнала и т.д.), 

образовательные онлайн-платформы; цифровые образовательные ресурсы, размещенные на 

образовательных сайтах; видеоконференции; вебинары; skype - общение; чаты; e-mail; 

облачные сервисы; электронные носители мультимедийных приложений к учебникам; 

электронные пособия, разработанные с учетом требований законодательства РФ об 

образовательной деятельности, в том числе: официальный сайт колледжа 

(https://etk22.mskobr.ru), цифровая образовательная платформа московских колледжей 

(https://spo.mosmetod.ru/distant/start), облачные ресурсы Google 

(https://drive.google.com/drive/folders/1moCDPcSowXQzO0q9ABWkYxJulRJjr7Vg); платформы 

дистанционного обучения Moodle; сайты педагогических работников; системы 

дистанционного обучения сторонних организаций. 

8. Рекомендуемые платформы дистанционного обучения 

Современные платформы дистанционного обучения часто называют системами 

управления обучением (Learning management system, LMS). Главное требование, 

предъявляемое к средству организации дистанционного обучения - возможность 

одновременно организовать управление учебным процессом и контроль уровня получаемых 

знаний. Выбор платформы дистанционного обучения осуществляется в соответствии с 

конкретными требованиями, целями и задачами образовательной организации. 

Название СДО Краткая характеристика 

Moodle Moodle позволяет организовать виртуальное индивидуальное 

обучение и групповое обучение посредством веб-технологий. 

Для работы достаточно браузера и доступа в Интернет. 

Возможности платформы: 

- учет обучающихся, возможности их персонализации и 

разграничения прав доступа к учебным материалам; 

- создание и проведение онлайн-курсов; 

- ведение отчетности и статистики по обучению; 

- контроль и оценка уровня знаний; анкетирование и создание 

опросов; 

- возможность интеграции с другими информационными 

системами 

Google Класс - позволяет удобно публиковать и оценивать задания, 

организовать совместную работу и эффективное 

взаимодействие всех участников процесса. 

- создавать курсы, раздавать задания и комментировать 

работы обучающихся. 

- интегрирован с другими инструментами Google, такими как 

Документы, Формы, Презентация и др. 

https://spo.mosmetod.ru/distant/start
https://drive.google.com/drive/folders/1moCDPcSowXQzO0q9ABWkYxJulRJjr7Vg


 

 

9. Перечень электронных образовательных ресурсов для дистанционного 

обучения 

 

Название ресурса Краткая характеристика 

Библиотека МЭШ  

(https://uchebnik.mos.ru/cata

logue) 

база готовых сценариев уроков и библиотека учебных 

материалов, интерактивных тестов по общеобразовательным 

предметам  

Библиотека РЭШ  

(https://resh.edu.ru/) 

полный курс уроков от лучших учителей России  

Учи.ру 

(https://uchi.ru/) 

Онлайн-платформа для изучения общеобразовательных 

предметов в интерактивной форме. Возможность изучения 

всей школьной программы. "Учи.ру" специализируется на 

создании и разработки курсов по определенным предметам. 

Инфоурок 

https://infourok.ru/ 

Образовательный интернет-проект в России, для учеников и 

для учителей. Сайт наполнен тестами, полезными изданиями, 

видеоуроками, курсами, возможностью получения 

сертификата учеником, а также повышение квалификации и 

профессиональной переподготовки за счет дистанционного 

обучения 

Образовариум 

https://obr.nd.ru/ 

На портале размещены развивающие обучающие программы, 

творческие конструкторские среды для проектной 

деятельности, мультимедийные наглядные пособия, 

интерактивные плакаты, виртуальные лаборатории, 

интерактивные упражнения и творческие задания, для 

организации учебных занятий, учебное видео и многое 

другое. 

Гарант справочно-правовая система по законодательству Российской 

Федерации, разрабатываемая ООО НПП 

"Гарант-Сервис-Университет", первая массовая 

коммерческая справочно-правовая система в России 

(выпускается с 1990 года). 

Электронно-библиотечная 

система Znanium.com 

предоставляет зарегистрированным пользователям 

круглосуточный доступ к электронным изданиям из любой 

точки мира посредством сети Интернет. 

10. Продолжительность работы обучающихся с электронными средствами обучения 

Колледж организует обучение в соответствии с СанПиН "Гигиенические требования к 

персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 

2.2.2/2.4.1340-03" (в ред. от 03 сентября 2010 г.). 

Рекомендуемая непрерывная длительность работы, связанная с фиксацией взора 

непосредственно на экране, не должна превышать 30 минут. 15 минут отводится на изучение 

материала в самостоятельном режиме с предоставлением отчета (после учебных занятий). 

11. Способы электронной доставки учебных материалов 

Способы доставки учебных материалов обучающемуся: 

11.1. Электронная почта. Чаще применяется при использовании кейс-метода. Обычно 

учебные материалы представлены в формате DOC или HTML. Обучающиеся получают 

учебные кейсы с рекомендациями по изучению учебного материала и выполнению заданий. 

Выполненные задания обучающиеся пересылают преподавателю. 

11.2. Размещение учебных материалов и задания уроков в формате DOC или HTML в 

сети на Web-странице. Для изучения материалов обучающимся требуется скачать документ на 

свой персональный компьютер, выполненные задания обучающиеся пересылают 

http://internet.garant.ru/document/redirect/26707340/711112313
http://internet.garant.ru/document/redirect/26707340/711112321
http://internet.garant.ru/document/redirect/4179328/10000
http://internet.garant.ru/document/redirect/4179328/10000


 

 

преподавателю по электронной почте, через Скайп, WhatsApp и т.п. 

11.3. Представление урока как отдельного Web-сайта. Управление ходом 

познавательной деятельности обучающегося осуществляется посредством перекрестных 

гиперссылок. Такой способ доставки учебных материалов позволяет организовать 

интерактивное взаимодействие обучающегося и преподавателя. 

11. Алгоритм разработки дистанционного занятия 

12.1. Определение темы дистанционного занятия. 

12.2. Определение типа дистанционного занятия (изучение новой темы, повторение, 

углубление, контроль, ликвидация пробелов в знаниях и умениях, самопроверки и т.д.). 

12.3. Цели занятия. 

12.4. Выбор наиболее оптимальной по техническим и технологическим особенностям 

модели и формы дистанционного занятия. 

12.5. Выбор способов доставки учебного материала и информационных обучающих 

материалов. 

12.6. Структуризация учебных элементов, выбор формы их предъявления 

обучающемуся (текстовые, графические, медиа, рисунки, таблицы, слайды и т.д.). Краткий 

план занятия с указанием времени на каждый пункт плана. 

12.7. Подготовка глоссария по тематике дистанционного занятия. 

12.8. Подготовка перечня материалов или самих материалов, необходимых для 

занятия: ссылки на web-сайты по данной тематике, сайты электронных библиотек, тексты 

пособий, необходимые лабораторные материалы и др., подбор для каждого модуля 

гиперссылок на источники информации в сети Интернет. 

12.9. Разработка контрольных заданий для каждого учебного элемента занятия. Выбор 

системы оценивания и формирование шкалы и критериев оценивания ответов обучающихся. 

12.10. Определение времени и длительности этапов дистанционного занятия, исходя из 

возрастной категории обучающихся. При этом необходимо предусмотреть в плане паузу для 

зрительной гимнастики. Следует учитывать и соблюдать длительность непрерывной работы 

за компьютером для обучающихся. 

12.11. Подготовка технологической карты занятия, подробного сценария 

дистанционного занятия. 

12.12. Подготовка инструкций по выполнению заданий. 

12.13. Программирование учебных элементов занятия для представления в Интернете, 

в случае размещения занятия на веб-сайте. 

12.14. Тестирование занятия. Опытная эксплуатация занятия. 

12.15. Модернизация занятия по результатам опытной эксплуатации. 

12.16. Проведение занятия. 

12.17. Анализ занятия. 

13. Организация обучения  

с использованием дистанционных образовательных технологий 

13.1. Образовательный процесс, реализуемый при обучении с использованием 

дистанционных образовательных технологий, предусматривает значительную долю 

самостоятельных занятий обучающихся; методическое и дидактическое обеспечение этого 

процесса, регулярный контроль и учет знаний обучающихся со стороны педагога, ведущего 

предмет. 

13.2. С использованием дистанционных образовательных технологий может 

реализовываться: 

- обучение студентов ГБПОУ ЭТК № 22, желающих обучаться дистанционно, при 

выборе дисциплин дополнительного образования, необходимости организации 

индивидуальных занятий обучающихся с ограниченными возможностями здоровья или 

обучающихся, длительно отсутствующих на занятиях по различным уважительным 



 

 

причинам; 

- обучение студентов ГБПОУ ЭТК № 22 во время введения ограничительных мер, 

карантина, при введении режима повышенной готовности. 

13.3. ГБПОУ ЭТК № 22 устанавливает порядок и формы доступа к используемым 

учреждением электронным образовательным ресурсам при реализации образовательных 

программ с использованием дистанционных образовательных технологий. 

13.4. Использование дистанционных образовательных технологий не исключает 

возможность проведения лабораторных, практических занятий, а также текущего контроля 

через зачеты, контрольные работы, проектные работы, которые определены программой 

дистанционных курсов в очном режиме, кроме карантина. Соотношение объема проведенных 

учебных, лабораторных и практических занятий с использованием ДОТ или путем 

непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся определяется 

образовательным учреждением. 

13.5. Дистанционные занятия могут быть организованы в следующих 

организационных формах учебной деятельности: 

- лекция; 

- семинар; 

- практическое занятие; 

- лабораторная работа; 

- контрольная работа; 

- научно-исследовательская работа; 

- чат-занятия - учебные занятия, осуществляемые с использованием чат-технологий. 

Чат - занятия проводятся синхронно, то есть все участники имеют одновременный доступ к 

чату. 

- веб-занятия - дистанционные уроки, конференции, семинары, деловые игры, 

лабораторные работы, практикумы и другие формы учебных занятий, проводимых с помощью 

средств телекоммуникаций и других возможностей Интернет. 

- консультации - форма индивидуального взаимодействия преподавателя с 

обучающимся (могут быть очными (on-line) и заочными (off-line)); 

- организация переписки через электронную почту с целью индивидуального и 

группового общения; 

- самостоятельное изучение учебного материала. Самостоятельное изучение материала 

составляет основу дистанционного обучения. Время на самостоятельное изучение учебного 

материала определяется программой обучения. 

13.6. Формы дистанционных образовательных технологий: 

- дистанционные конкурсы, олимпиады; 

- дистанционное самообучение обучение в Интернете; 

- видеоконференции; 

- онлайн-тестирование; 

- интернет-уроки; 

- вебинары; 

- skype-общение; 

- электронная почта; 

- облачные сервисы и т.д. 

13.7. Учебные и методические материалы могут предоставляться обучающимся в виде: 

- электронных учебных курсов, виртуальных лабораторных практикумов, 

компьютерных систем контроля знаний с наборами тестов, других электронных материалов 

на магнитных и оптических носителях; 

- электронных ресурсов с доступом по сети Интернет. 

13.8. Самостоятельная работа обучающихся может включать следующие 

организационные формы (элементы) дистанционного обучения: 

- работа с электронным учебником; 



 

 

- просмотр видео-лекций; 

- прослушивание аудиокассет; 

- компьютерное тестирование; 

- изучение печатных и других учебных и методических материалов. 

13.9. Образовательное учреждение для обеспечения использования дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ организует 

повышение квалификации руководящих, педагогических работников и 

учебно-вспомогательного персонала. 

13.10. Результаты учебной деятельности обучающихся, занимающихся в системе 

дистанционного образования, учитываются в соответствии с рекомендациями по учёту и 

хранению учебных достижений обучающихся. 

13.11. Колледж обеспечивает каждому обучающемуся возможность доступа к средствам 

ЭО и ДОТ, в т.ч. к образовательной онлайн-платформе, используемой Колледжем в качестве 

основного информационного ресурса, в объеме часов учебного плана, необходимом для 

освоения соответствующей программы, а также осуществляет учебно-методическую помощь 

обучающимся через консультации преподавателей, как при непосредственном 

взаимодействии педагога с обучающимися, так и опосредованно. 

13.12. При оценке результатов обучения Колледж обеспечивает контроль соблюдения 

условий проведения оценочных мероприятий. 

14. Реализация производственной практики в колледже в условиях применения 

дистанционных образовательных технологий и электронного обучения 

14.1. Реализация производственной практики выпускных курсов, в том числе 

преддипломной. 

14.1.1. Профессиональная образовательная организация и предприятие заключают 

дополнительное соглашение к имеющемуся договору о проведении практики об особенностях 

реализации производственной практики. 

14.1.2. Руководители практики от профессиональной образовательной организации и 

руководители практики от профессиональной образовательной организации и предприятия 

формируют для обучающегося индивидуальное задание по практике. В задании определяется 

последовательность изучения (выполнения) работ (тем, разделов) с учетом возможности 

выполнения работ студентом самостоятельно и (или) в удаленном доступе. 

14.1.3. При разработке индивидуального задания используются рабочая программа 

практики и учебно-методические комплексы по практике профессиональной образовательной 

организации, а также общедоступные материалы и документы предприятия (н-р, 

размещенные на сайте предприятия). 

14.1.4. При наличии у обучающегося технической возможности прохождения практики 

в дистанционном и (или) удаленном доступе руководители практики от профессиональной 

образовательной организации и предприятия обеспечивают представление полного пакета 

справочных, методических и иных материалов, а также консультирование обучающегося. 

14.1.5. При отсутствии у обучающегося технических возможностей прохождения 

практики в дистанционном и (или) удаленном доступе профессиональная образовательная 

организация обеспечивает доступ обучающегося к имеющимся ресурсам образовательной 

организации. Возможно по согласованию с предприятием использование ресурсов 

предприятия. 

14.2. Реализация производственной практики на невыпускных курсах. 

14.2.1. Колледж и предприятие заключают дополнительное соглашение к имеющемуся 

договору о проведении практики об особенностях реализации производственной практики. 

14.2.2. Руководители практики от колледжа и руководители практики от предприятия 

формируют для обучающегося индивидуальное задание по практике. В задании определяется 

последовательность изучения (выполнения) работ (тем, разделов) с учетом возможности 

выполнения работ студентом самостоятельно и (или) в удаленном доступе. 



 

 

14.2.3. При разработке индивидуального задания используются рабочая программа 

практики и учебно-методические комплексы по практике ГБПОУ ЭТК № 22, а также 

общедоступные материалы и документы предприятия. 

14.2.4. При наличии у обучающегося технической возможности прохождения практики 

в дистанционном и (или) удаленном доступе руководители практики от колледжа и 

предприятия обеспечивают представление полного пакета справочных, методических и иных 

материалов, а также консультирование обучающегося. 

14.2.5. При отсутствии у обучающегося технических возможностей прохождения 

практики в дистанционном и (или) удаленном доступе колледж обеспечивает доступ 

обучающегося к имеющимся ресурсам образовательной организации. Возможно, по 

согласованию с предприятием использование ресурсов предприятия. 

14.2.6. Колледж переносит сроки прохождения производственной практики путем 

изменения календарного учебного графика, обеспечив проведение теоретических занятий. 

14.2.7. Колледж вносит соответствующие изменения в основные профессиональные 

образовательные программы, перенеся практику на будущий год. 

15. Реализация образовательных программ среднего профессионального образования  

и профессионального обучения лиц с инвалидностью и ограниченными возможностями 

здоровья с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий 

15.1. При организации образовательного процесса с использованием дистанционных 

технологий для лиц с инвалидностью и ограниченными возможностями здоровья (далее – 

ОВЗ) должна учитываться полная совокупность психолого-педагогических установок, 

определяющих специальный набор и компоновку форм, методов, способов, приемов 

обучения, воспитательных средств с учетом обеспечения доступности материалов для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья.  

15.2. При реализации образовательных программ среднего профессионального 

образования и профессионального обучения с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий допускается работа обучающихся в 

«виртуальных группах», которая происходит при удаленности друг от друга практически всех 

субъектов образования, в том числе с помощью использования систем 

видео-конференц-связи, через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», с 

учетом обеспечения доступа к информационным системам и 

информационно-телекоммуникационным сетям, приспособленным для использования 

инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья. 

15.3. При реализации программ среднего профессионального образования и 

профессионального обучения лиц с инвалидностью и ОВЗ с применением электронных и 

дистанционных образовательных технологий педагогическим работникам рекомендуется 

своевременно отвечать на их вопросы и регулярно оценивать работу с использованием 

различных возможностей для взаимодействия друг с другом.  

15.4. Образовательная организация самостоятельно определяет набор электронных 

ресурсов и приложений, которые допускаются в учебно-воспитательном процессе для лиц с 

инвалидностью и ОВЗ, а также корректирует расписание занятий с учетом ресурсов, 

необходимых для реализации программ с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий, и создания специальных условий для 

обучающихся с инвалидностью и ОВЗ разных нозологических групп.  

15.5. В случае временного перевода всех обучающихся на обучение с применением 

электронных учебных изданий по дисциплинам (модулям) образовательным организациям 

рекомендуется обеспечить доступ к ресурсам электронно-библиотечной системы 

(электронной библиотеке) для каждого обучающегося.  

15.6. Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, в отличие от остальных, 

имеют свои специфические особенности восприятия, переработки материала, выполнения 



 

 

промежуточных и итоговых форм контроля знаний. Основными факторами при выборе 

подхода к обучению конкретного человека с инвалидностью и ОВЗ является ведущий для него 

способ восприятия учебной информации: зрительной, слуховой, тактильной. Для этого при 

создании или выборе готовой обучающей среды должна быть предусмотрена определенная 

вариативность средств и форм представления информации. Они должны быть обеспечены 

электронными образовательными ресурсами (программы, учебники, учебные пособия, 

материалы для самостоятельной работы и т.д.) в формах, адаптированных к ограничениям их 

здоровья и восприятия информации. 

15.7. В случае использования для дистанционного обучения лиц с инвалидностью и ОВЗ 

образовательной информации на сайтах дистанционного обучения необходимо выбирать 

ресурсы, соответствующие стандарту обеспечения доступности webконтента (Web Content 

Accessibility). Веб-контент должен быть доступным для широкого круга пользователей с 

ограниченными возможностями здоровья, такими как нарушение зрения (слепых и 

слабовидящих), нарушение слуха (глухих и слабослышащих), нарушение 

опорно-двигательной системы, нарушение речи, нарушение ментальной сферы, а также 

различные комбинации множественных и сочетанных нарушений.  

16. Заключительные положения 

16.1. Настоящее Положение согласуется и утверждается на общих основаниях, 

предусмотренных локальными нормативными документами и Уставом ГБПОУ ЭТК № 22. 

16.2. Изменения в настоящее Положение вносятся в связи с изменениями федеральных 

норм применения ЭО и ДОТ в образовательных организациях и (или) на основании 

оперативной информации, поступившей в процессе обучения в дистанционном режиме и 

имеющей принципиальное значение для сохранения качества образования в Колледже. 

  



 

 

Приложение 1 

к Положению о реализации 

образовательных программ 

с применением электронного 

обучения и дистанционных 

образовательных технологий 

в ГБПОУ ЭТК № 22  

 

Порядок представления материалов для электронного обучения при отсутствии 

возможности обучающегося посещать уроки с использованием дистанционных 

образовательных технологий 

 

Преподаватель, организуя электронное обучение, создает и направляет по электронной 

почте инструкцию для обучающихся. Инструкция направляется не позднее 12:00 дня, 

предшествующего дню проведения урока. Инструкция содержит следующую информацию: 

1. Тема урока. 

2. Рекомендованное время для изучения материала, сроки выполнения заданий. 

Условия пересдачи при неуспешном освоении. 

3. Ссылка на бумажный учебник с указанием страниц, которые обучающемуся 

необходимо изучить самостоятельно, или ссылка на авторские материалы преподавателя/ 

Колледжа, соответствующие требованиям ФГОС СПО. 

4. Вопросы и задания для самопроверки («безотметочные»). 

5. Задание или цифровое задание для проверки преподавателем («оцениваемое 

задание») с описанием критериев оценивания. 

6. Дополнительные ссылки (для углублённого изучения).  



 

 

Приложение 2 

к Положению о реализации 

образовательных программ 

с применением электронного 

обучения и дистанционных 

образовательных технологий 

в ГБПОУ ЭТК № 22  

 

Правила поведения обучающихся во время 

урока с применением дистанционных образовательных технологий 

 

Нормы поведения на уроках с применением дистанционных образовательных 

технологий в целом не отличаются от правил, принятых в Колледже: обучающиеся должны 

быть тактичными и вежливыми, уважать себя и других, не оскорблять собеседников, 

общаться грамотно. 

1. На онлайн-урок (конференцию) нужно заходить не позднее чем за 5 минут до её 

начала. 

2. Соблюдать дресс-код. 

3. Если нужно задать вопрос, ответить, то обучающийся поднимает «руку» (в правом 

нижнем углу - значок поднятой руки). 

4. На онлайн-уроке должен быть отключен микрофон; включение только после 

поднятой «руки» или по просьбе преподавателя. 

5. Во время устного ответа обучающийся обязательно включает камеру. 

6. Чат конференции используется для сообщений о технических сложностях и в 

образовательных целях. 

7. На время занятия нужно отключить звук телефона и других устройств, которые 

могут создать шум. 

8. Во время занятий нельзя есть, жевать жевательную резинку. 

9. Нельзя находиться в позе «лежа» или полулёжа» во время урока. 

10. В случае технического сбоя связи или разъединения интернет­соединения во время 

урока необходимо попытаться «вернуться» на урок (если вернуться не получится, то 

воспользоваться заданием для электронного обучения). 

 

Организация перемен 

1. Во время перемен обучающийся не должен взаимодействовать с компьютером и 

другими гаджетами. Не рекомендуется делать в это время уроки, домашнее задание. 

2. Рекомендуется сменить деятельность, сделать гимнастику для глаз или устроить 

физкультминутку, подышать свежим воздухом, переключиться на другую деятельность.  



 

 

Приложение 3 

к Положению о реализации 

образовательных программ 

с применением электронного 

обучения и дистанционных 

образовательных технологий 

в ГБПОУ ЭТК № 22  

 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ГОРОДА МОСКВЫ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ГОРОДА МОСКВЫ 

«ЭКОНОМИКО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ № 22» 

 

ПРИКАЗ 

____________________                     №_______-о 

г. Москва 

 

Об организации обучения с применением  

дистанционных образовательных технологий 

 

На основании информации, поступившей в автоматизированную информационную 

систему «Зачисление в Профтех», во исполнение временных требований к организации 

работы образовательной организации в условиях сохранения риска распространения новой 

коронавирусной инфекции приказа Департамента образования и науки города Москвы от 

23.08.2021 № 398 «Об организованном начале 2021/2022 учебного года в государственных 

образовательных организациях, подведомственных Департаменту образования и науки города 

Москвы», в целях обеспечения санитарно-эпидемиологических требований в 

государственных образовательных организациях подведомственных Департаменту 

образования и науки города Москвы, 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Организовать процесс обучения группы ______ с использованием дистанционных 

образовательных технологий на период с __________ по ___________. 

2. Утвердить состав Службы сопровождения процесса обучения с использованием 

дистанционных технологий в составе: 

Заместитель директора, руководитель Службы сопровождения - Ф.И.О. 

Педагог-психолог - Ф.И.О. 

Администратор электронного журнала - Ф.И.О. 

Администратор сайта - Ф.И.О.  

Технический специалист - Ф.И.О.  

Специалист горячей линии - Ф.И.О. 

3. Заместителю директора Ф.И.О. или лицу, временно его замещающему (отпуск, 

временная нетрудоспособность и т.д.): 

3.1. Довести до сведения преподавателей, работающих в группе, информацию об 

организации обучения с использованием дистанционных образовательных технологий. Срок 

исполнения: не позднее ____ часов с момента подписания настоящего приказа. 

3.2. Организовать работу Службы сопровождения дистанционного обучения согласно 

Положению «06 организации деятельности Службы сопровождения процесса обучения с 

использованием дистанционных технологий». Срок исполнения: не позднее ___ часов с 

момента подписания настоящего приказа. 

3.3. Обеспечить в случае необходимости наличие у обучающихся группы технических 



 

 

средств для дистанционного обучения в соответствии с ресурсами образовательной 

организации. Срок исполнения: не позднее ___ часов с момента подписания приказа. 

3.4. Контролировать работоспособность канала обратной связи на сайте 

образовательной организации. Оперативно реагировать на поступающие от педагогов и 

родителей (законных представителей) обращения. Срок исполнения: в течение 

дистанционного периода обучения. 

3.5. Организовать мониторинг качества проведения дистанционных уроков согласно 

Положению «Об оценке качества проведения учебного занятия, в том числе с применением 

дистанционных образовательных технологий». Срок исполнения: в течение дистанционного 

периода обучения. 

4. Методисту ФИО направить педагогам Рекомендации по проведению дистанционных 

уроков. Срок исполнения: не позднее ____ часов с момента подписания настоящего приказа 

5. Администратору баз данных ФИО обеспечить техническое сопровождение 

дистанционных уроков, оказывать педагогам консультационную поддержку. Срок 

исполнения: в течение дистанционного периода обучения. 

6. Классному руководителю Ф.И.О. 

6.1. Направить родителям и обучающимся группы: 

- уведомление о начале дистанционного периода обучения и необходимости соблюдать 

изоляцию по месту жительства; 

- ссылки на инструкции по подключению к дистанционному уроку. Срок исполнения: не 

позднее ____ часов с момента подписания настоящего приказа. 

6.2. Проверить готовность обучающихся к дистанционному периоду обучения 

посредством опросов обучающихся и их родителей (законных представителей), при 

необходимости провести пробное подключение. Срок исполнения: не позднее ____ часов с 

момента подписания настоящего приказа. 

6.3. Направить обучающимся и их родителям (законным представителям) резервные 

ссылки для подключения к дистанционным урокам. Срок исполнения: не позднее ____ часов с 

момента подписания настоящего приказа. 

6.4. Осуществлять ежедневную обратную связь с обучающимися и их родителями, 

оказывать консультационную поддержку. Срок исполнения: в течение дистанционного 

периода обучения. 

7. Преподавателям, работающим в группе: 

7.1. Обеспечивать обучающихся посредством различных каналов связи материалами на 

случай возникновения затруднений при подключении к дистанционным урокам. Срок 

исполнения: в течение дистанционного периода обучения. 

7.2. Проверять работоспособность ссылок для подключения к дистанционным урокам и 

наличие резервных ссылок. Срок исполнения: в течение дистанционного периода обучения. 

7.3. Проводить уроки в соответствии с санитарными правилами, касающимися 

продолжительности непрерывного использования компьютера на уроках, обозначенными в 

п. 2.10.2 Постановления Главного Государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи». Срок исполнения: в течение дистанционного периода 

обучения. 

7.4. Осуществлять контроль присутствия и подключения обучающихся к урокам, 

передавать информацию об отсутствии классному руководителю непосредственно по 

окончании урока. Срок исполнения: в течение дистанционного периода обучения. 

8. Ответственному по питанию Ф.И.О. провести корректировку питания на 

дистанционный период обучения.  

9. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

Директор           Ф.И.О 


